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座・高円寺 

チラシカウンターへのチラシの配架について 
 
座・高円寺では、チラシカウンターにて文化・芸術活動に関するチラシの無料配架を行っています。(上限30

枚)。配架をご希望の方は、受付基準・配架条件をご確認のうえ、座・高円寺までご持参またはご郵送くださ

い。（※公立文化施設の皆さまはご案内下部をご確認ください） 

受　付　基　準 

以下の内容に該当する広報物について配架をいたします。受け付けたチラシ等の配架期間・場所については、

館にお任せいただきます。 

・座・高円寺で実施される公演やワークショップ、イベント等のチラシ 

・杉並区、東京都、国等の行政機関や公共的団体が主催・共催するイベント、事業に関するチラシ 

・演劇、ダンス、音楽、美術等の文化芸術活動に関する公演、展示、ワークショップ等のチラシ 

※配架スペースの都合により、東京都内・近郊のチラシを優先させていただく場合がございます。 

公立文化施設の皆さまへ 

・公立文化施設のチラシ配架につきましては、事前にご連絡のうえ、相互配架をお願いいたします。 

（事前のご連絡がないものは配架できませんので、ご了承ください。） 

​

※以下に示す内容に該当する場合はお引き受けできませんので、ご注意ください。 

・以下の必要情報が明記されていないもの 

　①主催者（団体）名　②イベント日時（会期）　③会場　④参加料金・チケットの有無　⑤お問合せ先

（電話番号、メールアドレス、他） 

・座・高円寺主催もしくは提携公演以外の、オーディションのチラシ 

・営利目的の商品・サービスの宣伝を目的とするもの 

・政治活動に関するもの、宗教・信仰に関する勧誘・宣伝を目的とするもの 

・社会通念上ふさわしくないもの、その他公共の施設として受け入れることが適当でないと判断されるもの 

配架条件（部数・期間等） 

部　数 

▶送︎付元１団体につき、ひと月に１種、上限30枚まで、配架時のサイズがA4以下 

　・月の数え方はイベントの初日を基準とする 

　・公共団体や劇場、杉並区以外の自治体の主催事業などは、１施設を1団体とする 

▶特︎定の公演・イベントの告知で、会期が明確なものに限る。季刊誌や年間スケジュー

ル、団体案内などは対象外 

配架開始 公演・イベントの1〜2ヶ月前を目安に配架を開始いたします。 
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＊スペースに限りがございますので、必ずしもこの時期の配架をお約束するものではあり

ません。 

配架終了 
公演・イベント終了後、定期的に整理・処分させていただきます。複数の開催日程が掲載

されている場合は、チラシ配架日から最長1ヶ月を目安とします。 

お申込方法 

【ご持参の場合】　開館時間内 

2階事務室受付までお越しください。 

【ご郵送の場合】 

封筒に「置きチラシ在中」とご記入のうえ、下記住所へお送りください。 

〒166-0002　東京都杉並区高円寺北2-1-2 

座・高円寺　チラシカウンター係 

利用上の注意事項 

・ご持参・ご郵送ともに事前のご連絡は不要です。（公立文化施設の方は事前連絡をお願いいたします） 

・設置場所および掲示期間についてのご指定はお受けできません。 

・チラシカウンターへの設置は館の方でおこないます。無断での配架はかたくお断りいたします。 

・お預かりしたチラシ等の在庫状況について、館からはご連絡いたしません。 

・チラシの配架は１種１回30枚が上限です。追加をお持ちいただいても補充は行いません。 

・配架終了後のチラシは館で処分いたします。 

・上記基準への適否については、座・高円寺にて総合的に判断いたします。 

 

〈お問い合わせ〉 

座・高円寺（指定管理者：合同会社syuz'gen） 

〒166-0002 東京都杉並区高円寺北2-1-2 

TEL：03-3223-7500　開館時間内（9:00-22:00）にお問い合わせください。 
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